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Can cir phdp b:

- Can cur Ludt Chieng khodn sé 5 4/2019/QH14 ngay 26 théng 11 niim 2019

- Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thing 6 ndm 2020;

- Can cie Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chung khodn;

- Can cit Thong te s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Bé
truong Bo Tai chinh huéng din mét so diéu vé quan tri cong ty dp dung doéi véi
cong ty dai ching tai Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Lugt Chung khodn;

- Can cir Piéu 1¢ Cong ty ¢6 phan LILAMA 10 da dwoc Dai héi dong cé dong
Cong ty thong qua ngay 29/09/2020;

- Can cik Nghi quyét Pai hoi dong cé dong thwong nién ndm 2021 cia Cong
ty ¢0 phan LILAMA 10 56 ... ngay... thdng 04 ndm 2021.

Héi dong quén tri ban hanh Quy ché Quan tri noi b6 cua Cong ty cb phan
LILAMA 10.

Quy ché Quan trj ndi bo ciia Cong ty cb phan LILAMA 10 bao gdm cac ndi
dung sau:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nodi bd vé quan tri céng ty quy dinh cac noi
dung vé vai tro, quyén va nghia vu cua Dai héi dong cb dong, Hoi dong quan tri,
Téng Giam déc; trinh tu, thu tuc hop Dai héi d@)ng cb dong; dé cir, img ctr, bau,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam
doc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién
hanh khac cua phap luat.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam déc va nhimg ngudi lién quan.

Diéu 2. Dai héi ddng cb dong

1. Pai hoi dong cb dong gom tat ca cd déng c6 quyén biéu quyét, 1a co quan
quyét dinh cao nhét cua Cong ty. Pai hoi dong cd dong hop thudng nién mdi nim
mot 1an va trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh. Hoi
dong quan tri quyét dinh gia han hop Dai hoi dong cb dong thuong nién trong
truomg hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thic nim tai chinh.
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Ngoai cudc hop thuong nién, Pai hoi ddng cb dong c6 thé hop bat thudng. Dia
diém hop Dai hoi dong c6 dong duge xac dinh 1a noi chi toa tham dy hop va phai &
trén lanh thd Viét Nam.

2. Pai hoi dong cb dong co quyén va nghia vu sau:
a) Thong qua dinh hudng phat trién cia Cong ty;

b) Quyét dinh loai ¢6 phan va tong s6 ¢ phan cua timg loai dugc quyén chao
ban; quyét dinh muc cb tirc hang nim cua timg loai ¢6 phan;

¢) Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat;

d) Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san c6 gia tri tir [35%)] téng gia tri tai
san trd 1én dwoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

d) Quyét dinh stra d6i, bd sung Diéu 1é cong ty;

e) Thong qua bao cdo tai chinh hang nam;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c¢b phan da ban cia mdi loai;

h) Xem xét, xtr Iy vi pham ctia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat gdy thiét hai cho Cong ty va cd dong Cong ty;

1) Quyét dinh tb chic lai, giai thé Cong ty;

k) Quyét dinh ngan sach hodc tong mirc thu lao, thudng va loi ich khac cho
Ho1 d?)ng quan tri, Ban kiém soéat;

1) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri,
Ban kiem soat;

m) Phé duyét danh sich cong ty kiém toan duogc chap thudn; quyét dinh cong
ty kiem toan dugc chap thuén thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bii mién
kiém toan vién dugc chap thuin khi xét th?ly can thiét;

n) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat.

2. Dai hoi dong cb dong thao ludn va thong qua cac van dé sau:
a) Ké hoach kinh doanh hing ndm cta Cong ty;

b) Béo c4o tai chinh hang nam di dugc kiém toan;

¢) Bao céo cua Héi dong quan tri v& quan tri va két qua hoat dong cia Hoi
dong quan tri va timg thanh vién Hoi dong quan tri;

d) B4o c4o ciia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cta Céng ty, két qua
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hoat dong ciia Hoi dong quan tri, Tong Giam déc;

&) Bao cao tir danh gia két qua hoat dong ciia Ban kiém soat va thanh vién
Ban kiém soat;

e) Mirc cd tirc d6i v6i mdi cd phan cua timg loai;

g) S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

h) Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hbi d(‘”)ng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat;

i) Quyét dinh ngan sach hodc tong mic thu lao, thudng va loi ich khac dbi
v6i Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

k) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chip thuin; quyét dinh cong

ty kiém toan dugc chap thuan thyc hién kiém tra cac hoat dong cta cong ty khi xét
thdy can thiét;

1) B sung va stra dbi Diéu 18 cong ty;

m) Loai c¢6 phan va s6 lugng c6 phan méi duge phat hanh déi véi mdi loai cb
phan va viéc chuyén nhugng cb phan cua thanh vién sang lap trong vong 03 nam
dau tién ké tir ngay thanh lap;

n) Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén d6i Céng ty:;

0) To chirc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

p) Quyét dinh dau tur hodc ban sb tai san c6 gia tri tir [35%)] tdng gia tri tai
san trés 1én dugc ghi trong Bao cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

uyét dinh mua lai trén 10% tong s6 cd phan di ban ctia mdi loai;
q y g p

r) Cong ty ky két hop ddng, giao dich v&i nhimg dbi twong duge quy dinh tai
khoan 1 Didu 167 Luéat Doanh nghiép vdi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia
tri tai san cua Cong ty duoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat;

s) Chép thuan cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Piéu 293 Nghi dinh sd
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiet thi
hanh mét s6 diéu cta Luat Chung khoan;

t) Phé duyét Quy ché noi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi
ddng quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

u) Cac van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

3. TAt ca cac nghi quyét va cac van dé di dugc dua vao chuong trinh hop
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phai duoc dua ra thao luan va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi dong cb dong.
Diéu 3. Trinh tw, thii tuc hop Pai hji dong cb dong
1. Luu dd trinh tyr, thu tuc triéu tap tai Pai hoi dong cb dong:

» Quyét dinh triéu tap Pai hoi ddng cb dong

1 * Thong bao chét danh sach ¢6 déng c6 quyén tham dy Pai Hoi dong
¢ dong

* Soan thao thong bao triéu tap Pai hoi déng co dong
2 * Soan thao tai liéu hop Dai hoi déng co dong
= Giri théng béo triéu tap Pai hoi ddng cb dong

» Téng hop ty quyén va xac nhan tham dy Pai hoi dong c6 dong cia

< cac cb doéng
= Hop Pai h6i ddng cb dong
= Cb dong thao luan, biéu quyét cac van dé thudc thdm quyén va bau
4 thanh vién HPQT, BKS ( néu c6)
= Cong bé két qua kiém phiéu, Thong qua bién ban & nghi quyét Dai
héi.
5 » Cong bd Nghi quyét, Bién ban Pai hoi ddng cb dong
6 * Thu tuc phan d6i quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong

2. Thu tuc trinh tu chi tiét
a. Quyét dinh triéu tap Pai hoi déng ) dong

- Dai héi dong c6 dong 1a co quan c6 tham quyén cao nhat ciia Cong ty. Dai hoi
c6 dong thuong nién duge to chirc mbi ndm mot 1an. Pai hdi d6ng ) dong phai
hop thudng nién trong thoi han 4 thang, ké tir ngay két thiic ndm tai chinh.

- HPQT 5 chuc triéu tap dai hoi ddng cd dong, hodc Pai hoi dong cb dong
duoc triéu tip theo cac trudng hop quy dinh tai diéu 14.4b hodc 14.4¢ cua Diéu 1é
Cong ty.

- HDQT phai triéu tdp Dai hoi dong c6 dong bat thuong theo didu 14.3 cia
Dieu 1€ Cong ty. '

o Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong phai chuén bi danh sach cb dong du
dieu kién tham gia va bicu quyét tai Dai hoi dong cd déng. Danh sach ¢b déng co
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quyen du hop Pai hoi dong co dong dugc lap khong qua 10 ngay trudc ngay gui
glay morl hop Pai hoi dong cd dong. Danh sach co dom, co quvcn du hop Dai hoi
dong c¢6 dong phai ¢ ho, tén, dia chi thudng tri, quéc tich, s6 Thé cin cude cong
dan, (nay ching minh nhan dan, Iio chiéu hodc chimg lhuc ca nhan hgp phap khac
clia ¢6 dong 1a ca nhéan; tén, ma sé doanh nghlcp hoac s6 quyét dinh thanh lap. dia
chi tru s& chinh cua co dong la t6 chire; sé luong cd phan timg loai, s6 va ngay
dang ky cb déng g cua timg cd dong Cb déng c6 quyén klem tra, tra ciru, tI‘lCh luc va
sao danh sich c6 déng co6 quyén du hop Pai hoi dong ¢ dong, yéu cau stra dbi
nhiing thong tin sai lech hozc bd sung nhu'ng thong tin can thiét v& minh trong danh
sach co dong c6 quyén du hop Dai héi dong ¢ dong. Nguorl quan ly cong ty phai
cung cap k1p thot thong tin s6 dang ky cd dong, stra d6i, bd sung thong tin sai léch
theo yéu cau cla co dong; dong thol chiu trach nhiém boi thuong thiét hai phat smh
do khong cung cap hoic cung cap khong kip thoi, khong chmh xac thong tin so
dang ky co dong theo yéu cau. Trinh tu, thu tuc yéu cau cung cap thong tin trong s6
dang ky c6 déng thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

- Thong bao hop Dai héi dong c¢b dong duoc guri cho tat ca céc ¢d dong dong
thoi cong bé trén phuong tién thong tin ctia S¢ giao dich chimg khoan (d6i véi cac
Coéng ty niém yét hodc dang ky giao dich), trén trang thong tin dién tir (website)
cua Cong ty va dang bao hang ngay cua trung uong hodc dia phuong. Thong bao
hop Dai hoi dong cb dong phai dugce giri chdm nhat 21 ngay trudc ngay khai mac
Dai hoi dong cb déng, ( tinh tir ngay ma théng bao duogc giri hodc chuyén di mot
cach horp lc, duoc tra cude phi hodc duge bod vao hom thu). Chuong trinh hop Dai
hoi dong cd dong, céc tai lidu lién quan dén cac van @& s& duoc guri cho cac ¢6 dong
hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong trudng hop tai liéu
khéng duoc giri kém thong bao hop Dai hoi ddng cd dong, théng bao méi hop phai
néu rd dia chi trang thong tin dién tir &6 cac cb dong c6 thé tiép can.

b. Tai liéu Dai hoi dong cb dong

- Nguoi triéu tap Dai hoi dong c6 dong chuan bj chuong trinh nghi sy va tai

liéu hop Dai hoi dong co dong Cac tai 11eu co ban bao gom

STT-J;l‘en tal lu; /

1 Thu moi hop PHDBCDH
2 Chuong trinh lam viéc PHPCD
3 Quy ché 1am viéc cia PHPCD
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Gidy uy quyén tham dy DPHPCD
Phiéu x4c nhén tham dy DPHPCD

5 Céc béo c4o, to trinh Pai hoi ddng cb dong

6 Quy ché dé ctr, tmg cir thanh vién HPQT, BKS

7 Thong béo ung cir, dé ctr thanh vién HDQT, BKS
8

9

Mau don dé ctr, img cir thanh vién HDQT

Mau don dé ctr, tng ctr thanh vién BKS

10 Mau so yéu ly lich cta mg vién HDQT, BKS

11 Thé biéu quyét
12 Phiéu biéu quyét; Phiéu bau cir HDQT, BKS
13 Quy ché bau cir HDQT, BKS

14 Du thao Nghi quyét Pai hoi ddng cd dong

- (o dong hodc nhom cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Diéu 1&
Céng ty c6 quyén kién nghi vin dé dwa vao chuong trinh hop Pai hoi dong ¢
dong. Kién nghi phai bang van ban va phai dugc giri dén Cong ty chim nhét 03
ngdy lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi r tén c6 dong, sé
lwong timg loai ¢6 phan cua c6 dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

- Nguoi triéu tip hop Dai hoi dong c6 dong cé quyén tir chdi kién nghi néu
thugc mot trong cac truong hop sau:

+ Kién nghi dugc giri dén khong dung quy dinh tai khoan 4 Diéu 18 Piéu 18
Cong ty;

+ Vao thoi diém kién nghi, c¢6 dong hodc nhom cb dong khong ndm giit du tir
5% c6 phan phd thong tré 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Diéu 16 Cong ty;

+ Van dé kién nghi khong thugc pham vi thim quyén quyét dinh ctia Dai hdi
dong co dong;

+ Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

- Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong ¢6 dong phai chép nhan va dua kién nghi
quy dinh tai khoan 4 Diéu 18 Diéu 1¢ Cong ty vao du kién chuong trinh va ndi
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dung cudc hop, trir truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 18 Diéu 16 Cong ty; kién
nghi dugc chinh thic bd sung vao chuong trinh va néi dung cudc hop néu duoc Dai
hoi dong c6 dong chap thuan.

c. Cach thire dang ky tham du dai hoi dong cb dong:

- Cong ty khong han ché cb dong tham du Dai hoi dong c6 dong, ludn tao diéu
kién cho cb dong thuc hién viéc uy quyen dai dién tham gia Pai hoi dong co dong
hoac bo phleu bang thu bdo dam khi c6 dong c6 yéu cau. Viéc uy quyen tham gia
Dai hoi dong ¢ dong phai duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 16 Didu 1é Cong
ty;

- Trude khi khai mac dai hoi dong c6 dong, Cong ty phai thuc hién thu tuc dang

ky c6 dong va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac cb dong cé quyén du
hop c6 mat dang ky hét.

- Khi tién hénh dang k}'/ cd dong, Cong ty sé cép cho timg ¢6 déng hoac dai
dién duoc uy quyen ¢ quyén biéu quyét mot thé bidu quyet trén do c6 ghi sb dang
ky, ho va tén cua c6 dong, ho va tén dai dién duoc uy quyén va s6 phiéu biéu quyét
ctia ¢ déng d6

- Cb déng dén du dai ho1 c6 dong mudn c6 quyén dang ky ngay va sau do6 co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi.

3. Diéu kién tién hanh hop Dai hoi dong c6 dong

a. Cudc hop Dai hOl dong cb dong duoc tién hanh khi c¢6 sb cd dong du hop dai
dién trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét.

b. Truong hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay thi théng bdo moi hop 1an thir hai dugc giri trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop Pai hoi dong co dong
lan thtr hai duoc tién hanh khi ¢6 sé cb dong du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu
biéu quyét trd 1én.

c. Trudng hop cudc hop lan thir hai khong du didu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay thi thong bao moi hop lan thir ba phai dugc giti trong thdi han
20 ngay ké tir ngay du dinh hop 1an tht hai. Cudc hop Dai héi dong cb déng lan thi
ba dugc tién hanh khéng phu thude vao tdng sé phiéu bidu quyét cua céc cb dong
du hop.

4. Bicu quyét tai dai hoi dong cb dong

a. Cach thirc bo phiéu:
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Co dong dy hop co quyén bidu quyét cac ndi dung bao cao tai dai hdi thong
qua thé biéu quyét. Trén thé biéu quyét c6 ghi s6 dang ky, ho va tén cua ¢ dong,
ho va tén dai dién dugc uy quyén va s6 phiéu biéu quyét cua c¢d dong d6. Khi tién
hanh biéu quyét tai dai hoi, cd déng c6 quyén bo phiéu tan thanh hay phan ddi véi
tung ndi dung dai hdi da bao cao.

b. Cach thirc kiém phiéu:

Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, sé thé ung ho nghi quyét dwoc thu trude,
s6 thé phan d6i nghi quyét dwoc thu sau (trir truomg hop dai hoi cb phuong an
khac), sau @6 dém tong sd phiéu tan thanh hay phan déi dé quyét dinh. Tdng sb
phiéu ting ho, phan ddi timg van dé hay bo phiéu tring, s& duoc chi toa thong bao
ngay sau khi tién hanh biéu quyét van d& d6. Pai hoi s& bau nhitng ngudi chiu
trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo d& nghi cta chu toa nhung
khong virot qua s6 ngudi theo quy dinh ciia phap luét hién hanh

c. Thong bao két qua bo phiéu:

Sau khi ban kiém phiéu dd hoan thanh xong viéc kiém phiéu, trudng ban
kiém phiéu s& théng bao két qua sb phiéu ting hd (twong tmg %), s6 phiéu phan d6i
(twong mg %), sb phiéu tring (twong tmg %) d6i v6i timg nodi dung dai hoi bao
cao.

d. Truong hop Cong ty 4p dung cong nghé hién dai dé t6 chirc Pai hoi dong cb
dong thong qua hop trye tuyén, Cong ty cé trach nhiém dam bao dé cd dong tham du,
biéu quyét bang hinh thirc b phiéu dién tir hogc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh
tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Biéu 273 Nghi dinh sé 155/ND-CP ngay
31 thang 12 nidm 2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat
Chirng khoan.

d. Trong Diéu 1¢ Cong ty quy dinh (trir khi hoan canh yéu ciu khéac), moi cb
dong duoc coi 1a tham gia dai hdi ¢ dia diém chinh cua dai hoi.
Trong trudng hop dénh gia thay viéc t6 chirc hop Pai hoi ddng cb dong trye tiép co
thé khong thyc hién dwoc do cac nguyén nhan bat kha khang hodc c6 quyét dinh cia
co quan quan ly Nha nwde co thdm quyén hogic trong céac treong hop can thiét khac vi
loi ich clia cong ty va ¢ dong. Hoi dong quan tri co quyén quyét dinh viéc ap dung
hinh thirc t6 chirc hop Pai hoi ddng cb dong tryc tuyén ddng thoi/ hodc thay thé viéc
t6 chirc Pai hoi ddng cb dong truc tiép.

Hoi dong quan tri c6 quyén xay dung ban hanh stra d6i, bd sung, thay thé cac Quy ché,
quy dinh vé viéc t6 chirc hop Pai hoi dong co6 dong tryc tuyén trong trrong hop xét
thay can thiét va Iya chon hé thong cong nghé thong tin phu hop dé hd tro viée td chirc
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hop Dai hoi dong cb déng truc tuyén nham bao dam cdng tac td chirc hop Dai hoi
dong cb dong theo quy dinh cta phéap lujt.

5. Cach thirc phan d6i nghi quyét ctia dai hoi dong cd dong:

C6 ddng c6 quyén bao vé cac quyén loi hop phap cia minh. Trong truong
hop nghi quyét cua dai hoi dong cb déng vi pham phép luit hodc vi pham nhirng
quyén loi co ban cua ¢b dong theo quy dinh ctia phap luat, cd dong c6 quyén dé
nghi khong thuc hién cac quyét dinh dé theo trinh tw, thu tuc phap luat quy dinh.
Truong hop cac quyét dinh vi pham phap ludt néu trén gay ton hai cho cb dong thi
c6 dong co quyén yéu cau cong ty bdi thuong theo trinh ty, thi tuc phéap luat quy
dinh.

6. Lap bién ban dai héi dong cd dong:

a. Tat ca cac noi dung tai cudc hop Dai hoi dong cd dong phai duoc thu ky
dai hoi ghi vao bién ban dai hoi.

b. Bién ban dai hoi dong cd dong duoc coi la bang chimg x4c thuc vé nhirng
cong viéc da duoc tién hanh tai Dai hoi dong cb dong trir khi c6 y kién phan déi vé
noi dung bién ban duoc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong 10 ngay ké tir
khi giri bién ban. Bién ban duoc lap bang tiéng viét, c6 chir ky xac nhan cua chu
toa dai hoi va thu ky, va duogc 1ap theo quy dinh cia Luat doanh nghiép va theo
diéu 18 cong ty. Céc ban ghi chép, bién ban, s6 chit ky cia cac cb dong du hop va
vdn ban uy quyén tham du phai duoc lwu giir tai tru s& chinh cua cong ty. Nguoi
chu tri Pai hoi déng co dong chiu trach nhiém t6 chirc hru trit cac bién ban Pai hoi
dong cb dong va cong bo thdng tin, dang tai dua Ién trang web cta Cong ty trong
vong 24 gio.

7. Tham quyén va thé thic lay v kién cb déng bang van ban dé thong qua
quyét dinh cta Dai hoi dong ¢ dong:

a. Hoi dong quén tri c6 quyén ldy y kién cé dong bang van ban dé thong qua
quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong néu xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty,
trur nhitg truong hop quy dinh sau day:

- Stra d6i, bd sung noi dung cua Diéu 1é cong ty;

- Dinh huéng phét trién cong ty;

- Loai ¢6 phan va tong s6 cb phan cia tung loai;

- Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi d@)ng quan tri va Ban kiém
soat;
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- Quyét dinh dau tir hodc ban sd tai san c6 gia tri tir 35% tong gid tri tai san
tré 1én duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cia cong ty, trir truong hop Diéu
1€ cong ty quy dinh ty 1€ hoac gia tri khac;

- Thong qua bao céo tai chinh hang nam;
- T4 chirc lai, giai thé cong ty.

b. Hoi dong quén tri phai chuan bi phiéu ldy y kién, dy thao quyét dinh cia
Dai hoi dong c6 déng va céc tai lidu giai trinh dy thao quyét dinh. Phiéu 14y y kién
kém theo dur thao quyét dinh va tai lidu giai trinh phai dwoc gui bang phuong thire
bao dam dén duoc dia chi dang ky cua timg ¢6 dong. Hoi dong quan tri phai dam
bao guri, cong bd tai lidu cho cac c¢d dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét
biéu quyét va phai giri cham nhat mudi (10) ngay trude thoi han phai giri lai phiéu
lay v kién.

c. N6i dung Phiéu lay y kién dwoc quy dinh tai khoan 3 didu 22 Piéu 16 Céng ty.

d. C6 d6ng c6 thé gri phiéu lay y kién d4 tra 101 dén cong ty theo mét trong
cac hinh thirc sau day:

- Giri thu: Phiéu l1ay y kién di duogc tra 1oi phai c6 chir ky cua c¢b dong la ca
nhan, ctia nguoi dai dién theo iy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luét cua cb
dong la to chirc. Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi
dan kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu.

- Guri fax hodc thu dién tir: Phiéu lay y kién giri vé cong ty qua fax hoac thu
dién tir phai duoc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu ldy y kién Cong ty nhan duoc sau thoi han di xac dinh tai ndi dung
phiéu lay y kién hodc d4 bi mo trong truong hop gui thu va bj tiét 16 trong truong
hop giri fax, thu dién tir 1a khong hop 18. Phiéu lay y kién khong dugc giri vé duge
coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

e. Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy ching
kién cia Ban kiém soat hodc cua ¢ déng khong phai 1a ngudi diéu hanh Céng ty.
N6i dung Bién ban kiém phiéu dwoc quy dinh tai khoan 5 diéu 22 Diéu 16 Cong ty.

f. Bién ban kiém phiéu phai dugc céng bé trén website cia Cong ty trong thoi
han hai muoi tu (24) gid va giri dén cac c6 dong trong vong mudi lam (15) ngay,
ké tir ngay két thuc kiém phiéu.
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g. Phiéu lay y kién d3 duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét
da duoc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai
dugc luu gitr tai tru sé chinh ciia Cong ty.

h. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thic 1iy y kién bang van ban néu
duoc 56 cb déng s& hitu trén 50% tbng sb phiéu biéu quyét cua tat ca cac cd dong
¢6 quyén biéu quyét tan thanh va c6 gia tri nhw nghi quyét duoc thong qua tai cude
hop Pai hoi déng cb dong.

8. Thoéng bao nghi quyét dai hoi dong cb dong ra cong chung:

a. Nguoi chu tri dai hoi déng co dong chiu trach nhiém td chirc hru trit nghi
quyét dai hoi dong cd dong va cong bd thong tin, dang tai dua 1én trang web cua
Cong ty trong vong 24 gio.

b. Khi c6 phat sinh nhitng treong hgp ngoai ndi dung da qui dinh néu trén,
Téng Giam dbc trinh Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh.

9. Thu tuc phan d6i quyét dinh cua Pai hoi ddng cb dong:

a. Trong tho1 han chin muoi ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop Pai
hoi dong c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu ldy v kién Pai hoi ddng cd
dong bang vin ban, thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Téng Giam déc,
c6 dong, nhom c6 déng quy dinh tai khoan 3 didu 12 ciia Pidu 18 Cong ty co quyén
yéu cau Toa an hogc Trong tai xem xét, huy bé nghi quyét hoic mot phan néi dung
nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong trong cac trudng hop sau day:

- Trinh ty va thu tuc triéu tap hop Pai hoi dé)ng cb dong khong thuc hién
dung theo quy dinh cua Luat doanh nghiép va Diéu 1& cong ty; trir trudng hop quy
dinh tai khoan 4 diéu 21 cua Diéu 16 Cong ty.

- Noi dung quyét dinh vi pham phép luét hodc Diéu 16 cong ty.

b. Truong hop quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong bi hily bo theo quyét dinh
ctia Toa 4n hodc trong tai, nguoi triéu tap cudc hop Dai hoi dong c6 dong bi huy bo
c6 thé xem xét t chirc lai Pai hoi ddng cb dong trong vong 30 ngay theo trinh tu,
thu tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 18 Cong ty.

Diéu 4. H§i dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong
ty dé quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu cia cong ty, trir cdc quyén va nghia
vu thudc thim quyén cua Pai hoi déng cb dong.
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2. Quyén va nghia vu cia Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 18 cong ty va
Dai hoi dong c¢d déng quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhimg quyén han va
nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cta Cong ty;

b) Kien nghi loai ¢0 phan va tong so cO phan dugc quyén chao ban cua ting
loai;

¢) Quyét dinh ban ¢ phan chura ban trong pham vi s6 ¢ phan duogc quyén chao
ban cua timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ciia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai ¢6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133
Luat Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phwong an dau tu va dy an dau tu trong thdm quyén va gidi han
theo quy dinh cua phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hgp dong mua, ban, vay, cho vay va hop ddng, giao dich khac co
gia tri tir [35%)] tong gia tri tai san trd 1én duge ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat
ctia Cong ty, va hop dong, giao dich thudc thim quyén quyét dinh cia Dai hoi dong
cd dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 DPiéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167
Luat Doanh nghiép;

i) Biu, mién nhiém, bii nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hop ddng, chidm dirt hop dong dbi v6i Tong giam dbc va ngudi quan
Iy quan trong khac do Piéu 1& cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao,
thudng va loi ich khac cia nhirng nguoi quan ly do6; cur nguoi dai dién theo uy
quyén tham gia Hoi dong thanh vién hodc Pai hdi dong cd dong & cong ty khac,
quyét dinh mirc thu lao va quyén loi khac cua nhimg ngudi do;

k) Giam sat, chi dao Tong giam d6c va nguoi quan ly khac trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hing ngay ciia Cong ty;

1) Quyét dinh co cau to chirc, quy ché quan 1y ndi bd ciia Cong ty, quyét dinh
thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua c6 phan
cua doanh nghié€p khac;
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m) Duyé¢t chuong trinh, noi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong cb dong,
tri¢u tdp hop Dai hoi dong cd dong hodc lay y kién dé Pai hoi dong cb déng thong
qua nghj quyét;

n) Trinh bao cdo tai chinh h?mg nam di dugc kiém toan 1én Pai hoi déng cd
dong;

0) Kién nghi muc cd tic duge tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra cd tirc hoac
xtr Iy 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh,;

p) Kién nghi viéc té chure lai, giai thé Céng ty; yéu cAu pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hai dong quan tri, Quy ché noi bd
vé quan trj cong ty sau khi duoc Pai héi dong c¢6 déng thong qua; quyét dinh ban
hanh Quy ché vé cong bd thong tin cia cong ty;

s) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Luat Chimg
khoan, quy dinh khac cia phép luat va Diéu 1é cong ty.

3. Hbi dong quan tri phai bao cdo Dai hoi dong cd dong két qua hoat dong cua
H6i dong quan trj theo quy dinh tai Didu 280 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay
31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cua
Luat Ching khoan.

Piéu 5. Trinh tw va thi tuc dé ci, ung cir thanh vién HPDQT
1. Tiéu chuan, diéu kién va co ciu thanh vién HDQT:

a. Thanh phan Héi ddng quan tri: S8 luong thanh vién Hoi dong quan tri 1a nam
(05) ngudi. Nhiém ky ciia Hoi dong quan tri 13 nam (05) nam, thanh vién HPQT cé
thé duoc bau lai v&i sd nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau lam
thanh vién doc 14p Hoi dong quan tri cia mot cong ty khong qua 02 nhiém ky lién
tuc. Trudng hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thuc nhiém ky thi cac
thanh vién do tiép tuc 1a thanh vién Héi ddng quan tri cho dén khi ¢6 thanh vién
maoi dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

b. Thanh vién Hoi dong quan trj phai dap img céc tidu chudn va didu kién theo
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

c. Co cau Hai dong quan tri cla cong ty dai chung phai dam bao tdi thiéu 1/3
tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han
ché toi da thanh vién Hoi déng quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh cua Cong
ty dé dam bao tinh doc 1ap ciia Hoi ddng quan tri.
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Co céu thanh vién H6i ddng quén trj ctia cong ty phai dam béao it nhat 1/5
tong so thanh vién Hoi déng quan tri 1a thanh vién doc 1ap.

d. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhét thiét phai la ¢ déng cua Cong ty.
2. Ung ctr, dé cir thanh vién HDQT:

a. C6 dong hodc nhém cd dong s& hiru tir 10% tong s6 ¢b phan phd thong tro
1én c6 quyén dé cir img ctr vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua Luit Doanh
nghiép va Diéu 1é cong ty. Cé dong hodc nhém cb dong nam giit tir 10% dén dudi
20% tong s ¢b phan cd quyén bidu quyét dwoc d& cir mot (01) ung vién; tir 20%
dén duéi 30% duoc dé cir t6i da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé
ctr toi da ba (03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duoc d& cir toi da bén (04) Ung
vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir ti da nam (05)- tmg vién; tir 60% dén dudi
70% dugc dé cir t6i da sau (06) tmg vién; tir 70% dén dudi 80% dugc d& cir tdi da
bay(07) img vién; tir 80% dén dudi 90% dugc d& cir t6i da tam (08) img vién.

b. Trudng hop s6 lugng ¢ ac tmg vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va
tmg cir van khong du sé lwong can thiét, Hoi dong quan trj duong nhiém cé thé dé
ctr thém tmg cur vién hodc t6 chic dé cir theo mét co ché duge quy dinh tai timg
thoi diém cu thé. Viéc Hoi ddng quén tri duong nhiém gidi thiéu thém tng ctr vién
phai dugc cong bd rd rang trudce khi Dai hoi dong cb dong biéu quyét bau thanh
vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua phap lut.

3. Théng tin lién quan dén cac vmg vién Hoi ddng quan tri :

a. Trong truong hop da xac dinh dugc trude cic img vién, s& duge cong bd t6i
thiéu mudi (10) ngdy trudc ngdy khai mac hop Dai hoi dong cb déng trén trang
thong tin dién tir ciia cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu v& cac umg vién nay trudc
khi b6 phiéu. Ung ctr vién Hbi ddng quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh
trung thue, chinh xac cia cac théng tin ca nhan dugce cong bo va phai cam két thuc
hién nhiém vu mét cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét cua Cong ty néu
duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén cac mg vién
Hoi dong quan tri dugce cong b t6i thiéu bao gdm:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh,;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

Céc chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chic danh Hoi ddng quan tri cia
cong ty khac);
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- Loi ich ¢6 lién quan t&i Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;

- Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty;

b. Cong ty phai c6 trach nhi€ém cong bd théng tin vé cac cong ty ma tng cur
vién dang nam gitt chirc vu thanh vién Hoi ddéng quan tri, cac chirc danh quan ly
khac va cac lgi ich c6 lién quan téi céng ty cua ung cur vién Hoi ddng quan tri (néu
co).

4. Cach thirc bau thanh vién HPQT:

a. Viéc bidu quyét bau thanh vién HPQT dugc thuc hién theo phuong thire bau
dédn phiéu, theo d6 mdi cb déng co tong s6 phiéu biéu quyét twong img véi tong s6
cb phan s& hitu nhan véi s6 thanh vién duge bau cua HPQT va cb dong cb quyen
ddn hét tong sé phiéu bau ctia minh cho moét hodc mot s6 ing cir vién.

b. Sau khi dic cir, HDQT sé& bau ra Chu tich HPQT va cac chirc danh khac
trong HDQT, va thong bao truéc DPHDCD.

¢. Diéu kién tring ctr: S8 phiéu bidu quyét hop 16 tuong tmg voi tir 51% tong
s6 cb phan c6 quyén bidu quyét c6 mat tai Pai hoi trd 1én va dugc nhiéu phiéu hon
tinh theo thir tu s6 phiéu dat tir cao xubng thap dén téi da s6 nguoi tring cir theo
quy dinh.

Truong hop dat dugce sb phiéu béng nhau thi Chu toa dai hoi quyét dinh biéu
quyet lai doi v&i riéng nhitng nguoi d6 hodc cé giai phap phu hgp khac.

d. Cong bd két qua kiém phiéu: Ban kiém phiéu lap Bién ban kiém phiéu.
Trudng ban kiém phiéu doc Béo cdo két qua kiém phiéu trude Pai hoi. Chu toa
tuyén bo nhimg Gmg cir vién trung ctr vao vi tri thanh vién HDQT.

Piu 6. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hoi dong
quan tri

1. Pai hoi ddng cd dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong
hop sau day:

a) Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cua Luat
nay;

b) C6 don tir chirc va dugce chap thuén;

¢) Truomg hop khac quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

2. Pai hoi ddng cb dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng
hop sau day:
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a) Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi dong quan trj trong 06 thang lién tuc,
trir truomg hop bat kha khang;

b) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 16 cong ty.

3. Khi xét thdy can thiét, Dai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién
Ho1 déng quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ngoai
trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu nay.

4. Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong c6 dong dé bau bd sung
thanh vién Héi dong quan tri trong truong hop sau day:

a) S6 thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot phan ba so v6i sb quy dinh
tai Diéu 1& cong ty. Trudng hop nay, Hoi déng quan tri phai tri¢u tap hop Pai hoi
dong c6 dong trong thoi han 60 ngay ké tur ngdy s6 thanh vién bi gidm qua mot
phan ba;

b) S6 lugng thanh vién doc 1ap Hoi ddng quén tri giam xudng, khong bao dam
ty 1¢ theo quy dinh tai diém b khoan 1 DPiéu 137 cua Luét nay;

¢) Trur trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi dong cd
dong bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém,
bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

5. Viéc bé nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri phai dugc cong bd thong tin
theo quy dinh phép ludt vé cong bo thong tin trén thi truong chimg khoan.

Piéu 7. Cha tich Hji dong quén tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quan tri biu, mién nhiém, bii nhiém
trong s cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan trj khong dugc kiém Tdng giam ddc.
3. Chu tich Hpi dong quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctua Hoi ddng quén tri;

b) Chuan bj chuong trinh, ndi dung, tai li€u phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri
va lam chi toa cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) TG chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

d) Giam sat qué trinh t6 chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi
d@)ng quan tri;

d) Chu toa cudc hop Pai hoi ddng cb dong;
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e) Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é
cong ty.
4. Truong horp Chu tich Hoi dong quan tri c6 don tir chirc hodic bi mién nhiém,

bai nhiém, Hoi dong quan tri pha1 bau ngudi thay thé trong thoi han [10 ngay] ké tir
ngay nhdn don tir chirc hodic bi mién nhiém, bii nhiém.

5. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mit hoic khong thé thyuc hién
dugc nhiém vu ctia minh thi phai Gy quyén bang vin ban cho mét thanh vién khac
thuc hién quyen va nghia vu cia Chu tich Hoi dong quan tri [theo nguyen tic quy
dinh tai Piéu 18 cong ty]. Tru'O’ng hop khéng c6 nguoi duoc iy quyén hodc Chu
tich Hoi dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu,
dang chap hanh bién phap xur ly hanh chinh tai co s& cai nghlen bat budc, co s&
gido duc bit budc, trén khéi noi cur tra, bi han ché hoac mit nang lyc hanh vi dan
s, co kho khan trong nhan thirc, lam cha hanh vi, bi Toa 4n cAm dam nhiém chirc
vu, cam hanh nghe hodc lam cdng viéc nhat dinh thi c4c thanh vién con lai bau mot
nguol trong s6 cac thanh vién gitt chic Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic
da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia Hoi dong
quan tri.

Diéu 8. Thi lao va lgi ich khac cia thanh vién Hgi dong quan tri

1. Céng ty c¢6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quén tri theo
két qua va hiéu qua kinh doanh,

2. Thanh vién Héi dong quan tr1 dugc hu'orng thu lao cong viéc va thuéng. Thu
lao cong viéc dugce tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh
vién Héi ddng quan tri va mire thu lao mdi ngay. Hoi dong quan trj du tinh mtrc thu
lao cho tirng thanh vién theo nguyen tac nhat tri. Téng muc thu lao va thudng cua
Héi dong quan tri do Dai hoi dong cb déng quyét dinh tai cude hop thuong nién.

3. Thu lao cua timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cia Coéng ty theo quy dinh ciia phap luat vé thué thu nhdp doanh nghiép,
duoc thé hién thanh muc rleng trong bao céo tai chinh hing nim cta Cong ty va
phai bao cao Dai hoi dong cd dong tai cude hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri nim gilt chire vu diéu hanh hoic thanh vién
Ho1 dong quan trj 1am viéc tai cac tidu ban caa Héi dong quan tri hodc thuc hién
nhimg cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua mot thanh vién
Hoi dong quan tri, c6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron
g0i theo tlmg lan, lvong, hoa héng, phan tram loi nhuan hodc dudi hinh thic khac
theo quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.
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5. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dugc thanh toan tt ca cac chi phi di
lai, &n, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri cia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh
trong vi¢c td1 tham du cac cudc hop Dai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri hoac
cac tiéu ban ciia Hoi ddng quan tri.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dugec Cong ty mua bao hiém trach
nhiém sau khi c6 sy chap thuan ctia Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong
bao gém bao hiém cho nhitng trach nhiém cua thanh vién Hoi ddng quan trj lién
quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu 18 cong ty.

Piéu 9. Trinh ty va tha tuc t6 chirc hop HPQT

Chu tich Hoi déng quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién cta Hoi déng
quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau cir Hoi ddng quan
tri d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 16 phiéu bau
cao nhat triéu tap va chi tri. Trudng hop c6 nhiéu hon mét thanh vién c6 sé phiéu
bau hodc ty 18 phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo
nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu tdp hop Hoi dong quan tri.

Hoi dong quan tri phai hop it nhat méi quy 01 1an va c6 thé hop bat thuong.
1. Chuan bi cho cudc hop HPQT:

Chu tich HPQT 1la nguoi chiu trach nhiém td chirc cudc hop HPQT theo cac
truong hop duge quy dinh tai Didu 16 Cong ty trir khi giao trach nhiém nay cho
ngudi khac. Nguoi chiu trach nhiém phai chuan bi cac cong viéc sau:

a. Chuan bi hop: Chuin bi danh sach cac thanh vién tham du: bao gém tat ca
nhimg nguoi theo ludt dinh c¢6 quyén hop phap duoc dy hop. M&i thanh vién dy
hop s& nhan dugc théng bao hop bang vin ban.

b. Thong bao: Thong bao hop bang van ban giri cho thanh vién HPQT, cac
Kiém soat vién duoc guri bang buu dién, fax, thu dién tir ...dé biét thoi gian va dia
diém cudc hop. Thoi gian giri thong bao theo it nhat 1a 3 (ba) ngay lam viéc trudc
khi t6 chirc .Thong bao hop phai ddy du chuwong trinh, thoi gian , dia diém hop va
kém theo nhitng tai liéu can thiét vé van dé s& duoc ban bac, biéu quyét tai hop Hoi
ddng quan tri va cac phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi dong khong thé dén du
hop;

Chu tich Hoi ddng quéan tri hodc ngudi tridu tip giri thong bao mdi hop va
céc tai liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu d6i vdi cac thanh vién
Hoi dong quan tri.
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Thanh vién Ban Kiém soat co quyen du cac cudc hop Hoi dong quan tri; co
quyén thao luan nhung khéng dugc biéu quyét.

c. Chuong trinh hop: La cac van dé sé& duoc quyét dinh thong qua tai cudc hop
s& g cho cac thanh vién HDQT duoc giri cung luc véi thong bao hop . Cac thanh
vién HDQT c6 thé kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop, va chuong trinh hop
s& dugc diéu chinh lai theo kién nghi va duoc giri lai. Cac van dé duoc quyét dinh
thong qua phai dugc théng bao trong chuong trinh hop trir khi 100% thanh vién
dong y théng qua.

d .Tai liéu thao luan: la nhung théng tin can thiét cho cac thanh v1en tham du
cudc hop dé co6 thé dua ra quyét dinh dy trén thong tin day du vé mdi van dé trong
chuong trinh hop.

e. T6 chirc hau cén cho cudc hop: Sap xép dia diém cudc hop...
2. Dai dién uy quyén va thu uy quyén:

Tru’O‘ng hop mot thanh vién HDQT khong thé du hop ¢6 thé chi dinh cho nguoi
khac biéu quyét thay minh tai cuoc hop. Thanh vién HDQT khong thé tham du hop
phai viét thu uy quyén gui cho chu tich HDQT truorc budi hop, theo d6 uy quyén
cho mét dai dién thay mat minh tai cudc hop d6 néu dugc da sb thanh vién HDQT
chap thuan

3. Tién hanh cudc hop:

a. Xéac dinh s6 thanh vién tham du cudc hop t6i thiéu: S6 thanh vién du hop tdi
thiéu . Cac cuoc hop cua HPQT chi duogc tién hanh va thong qua cac quyét dinh khi
c6 it nhat 3/4 s6 thanh vién Hbi dong quan tri 6 mit truc tiép hodc qua nguoi dai
dién thay thé quy dinh tai khoan 2 Dleu nay. Truong hop cude hop dugce trigu tap
theo quy dinh tai khoan nay khong du sb thanh vién duy hop theo quy dinh thi dugc
triéu tap lan thi hai trong thoi han [07 ngay] ké tir ngay du dinh hop lan thtr nhat.
Truorng hop nay, cudc hop dugce tién hanh néu c¢6 hon mot nira sé thanh vién Ho1
dong quan tri du hop.

b. Triéu tap va tién hanh cudc hop :

- Chu tich HDQT sé& chu tri cudc hop theo chuong trinh hop cho dén khi cac
van d& trong chuong trinh dugc thao luan hét.

- Trong truong hop Chu tich HPQT vang mat hoac mat kha nang thuc hién
nhiém vu dugc giao, Chu tich HPQT c6 thé uy quyen cho m¢t thanh vién HDQT
chu tri cudc hop. Néu khong c6 ngudi duge uy quyén, cac thanh vién HDQT con
lai s& chon mét ngudi trong s6 ho tam thai cha tri cude hop.
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c. Thong qua nghi quyét cia Hoi ddng quan tri

- Biéu quyét: M3i thanh vién HPQT hoic ngudi thay thé thanh vién HPQT va
cac nguoi duge uy quyén tham du hop s& c¢6 mét phiéu biéu quyét. Quyét dinh tai
cudc hop HPQT dugc théng qua néu duge da s6 thanh vién du hop chép thuan.
Truong hop sb phiéu tan thanh va phan dbi ngang nhau, thi phiéu biéu quyét cia
Chu tich HPQT 1a phiéu quyét dinh.

d. Nghi quyét bang van ban

Théng bao nghi quyét Hoi dong quéan tri: Nghi quyét bang van ban phai c¢6 chit
ky cua tat ca cac thanh vién Hoi dong quan tri sau day:

- Thanh vién c6 quyén biéu quyét vé nghi quyét tai cudc hop Hoi dong quan tri.

- S6 lugng thanh vién c6 mat khong thap hon sb lrong thanh vién téi thiéu
theo quy dinh dé tién hanh cudc hop Hoi ddng quan tri.

- Nghi quyét bang vin ban phai c6 chit ky tt ca cac thanh vién Hoi ddng quan
tri. Nghi quyét c6 thé dugc thong qua bang cach st dung nhiéu ban sao cia cung
mdt vin ban néu mdi ban sao d6 c¢6 it nhit mot chir ky cua thanh vién, Nghi quyét
c6 hiéu luc va gia trj nhu nghi quyét dugc cac thanh vién HPQT théng qua tai cudc
hop duogc triéu tap va td chirc theo thong 1¢.

4. Bién ban hop:

a. Nguoi ghi bién ban duoc chu tich HPQT chi dinh va chiu trach nhiém ghi
bién ban hop.

b. N6i dung bién ban: Mb ta rd rang vé quyét dinh duoc thong qua trong cude
hop, tom tat nhiing van dé d3 thao luan.

c. Ky bién ban: Ban thao cua bién ban chuyén cho cac thanh vién HPQT du
hop xem lai. Sau khi moi ngudi dua y kién yéu cau chinh sira bién ban dé noi dung
bién ban chinh xac hon, bién ban s€ dugc Chu tich HPQT va cic thanh vién
HDQT, thu ky cudc hop ky tén duge 1ap thanh tiéng Viét.

d. Gui bién ban sau cudc hop: trong vong 10 ngay bién ban dugc gui tdi cac
thanh vién HDQT.

e. Luru bién ban va vao s6 bién ban: T4t ca bién ban hop HPQT dwoc luu vao
So bién ban cua Cong ty. Chu tich HDQT sé& chiu trach nhiém luu vao sd bién ban
hoic uy quyén cho nhan vién thyc hién nhiém vy nay.

5. Thong bao nghi quyét HDQT:
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a. Cén cir vao bién ban hop HPQT hoic tir mot van ban Nghi quyét cia HPQT,
Chu tich HDQT c6 thé soan thao ra mot van ban nghi quyét riéng khac c6 noi dung
dung theo vin ban gbc. Van ban nghi quyét nay chi can chir ky cua Chu tich HDQT
va con d4u clia cong ty, co gia ti phap 1y nhu nhitng nghi quyét duogc cac thanh vién
HDQT thong qua tai mot cudc hop duwoc triéu tap va td chire theo thong 1¢€.

b. Cac nghi quyét ciia HPQT s& dugc cong bd thong tin theo ludt va théng bao
trén website cua Cong ty .

Piéu 10. Cac tiéu ban thujc Hji dong quan tri

HDQT sé thanh 1ap cac tiéu ban truc thudc dé hd tro hoat dong cua HPQT theo
quy dinh tai diéu khoan 1diéu 31 cua Diéu 18 Cong ty. HPQT s& quyét dinh céach
thirc thiét lap, quyén han, nghia vu va trach nhiém cia timg tiéu ban va tung thanh
vién trong tiéu ban thong qua cac quy ché ndi bd cua tiéu ban hodc cac quyét dinh
thanh 14p tai timg thoi diém.

- Céc tiéu ban cua HDPQT c¢6 thé dugc xac lap theo Diéu 1é bao gém:

+ Tiéu ban chinh sach phat trién

+ Tiéu ban thi dua khen thudng — ky luat

+ Tiéu ban nhan su

+ Tiéu ban luong thudng

- Céc tiéu ban dic biét khac ( Tiéu ban dao dirc; Tiéu ban giai quyét xung
dot...) duoc thanh 1ap theo Nghi quyét cuia HPQT.

- Tat ca nhiém vu, quyén han ctia mdt tiéu ban bét ky, néu chua dugc thanh
lap, s€ 1a nhiém vu va quyén han cua HPQT.

1. Tiéu ban nhan su:

a. Chuc nang, nhiém vu nhu sau:

- Gép y kién dbi voi cac dé xuét vé viéc bd nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT
va thanh vién bo may diéu hanh.

- D¢ xuat dé ctr thanh vién HDQT s& duoc bau lai tai mdi ky PHDCD thuong
nién

- Dinh ky ( t6i thiéu 12 mdi ndm 02 14n) danh gia quy mé va thanh phan cua
HDQT va Bo may diéu hanh, cac diéu kién bd nhiém va dua ra khuyén nghi lién
quan t&i nhimng thay doi can thiét dé trinh 1én PHDCD trong ky dai hoi tiép theo;
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- Chi dao viéc cbuén bi tai liéu vé ndi quy lao déng cua Céng ty, hop dong lao
dong vd1 B may dieéu hanh, thu ky Cong ty;

- Thi tuc tuyén chon, b nhiém Téng Giam dbc, Téng Giam déc thué ngoai;

- Xay dung trinh tw va thii tuc dé cir, img cir thanh vién HPQT;

- Xac dinh tinh doc 14p cua thanh vién HDQT khong diéu hanh;

- X4y dung quy trinh danh gi4 hoat dong cia HPQT, d& xuit cac tiéu chi danh

gia khach quan hoat dong ciia HDQT. Panh gia tinh hiéu qua cia HPQT va déng
gop clia mdi thanh vién dé cong b trong bao cdo thudng nién;

- Chu dong xay dung va dé xuat véi HDQT vé ké hoach phat trién ngudn nhan
luc; phat hién, tuyén chon, dao tao va bdi dudng Can bd quan ly cap cao.

- Thyc thi nhitng nhiém vu khac dwgc HDQT giao pho lién quan téi chinh sach
nhén sy cua Cong ty.

- Chitc nang cu thé ctia Tiéu ban nhén sy c6 thé dugc diéu chinh va s& duoc
xac dinh trong quyét dinh thanh lap cua HDQT tai timg thoi diém.

b. Cac thanh vién HDQT doc 1ap khong diéu hanh s& dugc HPQT céan nhic
trong tiéu ban nhan su.

c¢. Cac thanh vién trong tiéu ban nhan sy s& dwoc xac dinh phal nim viing
nhitng nguyén tic co ban vé dao dirc kinh doanh, quan 1y, Luat doanh nghiép, Luat
lao dong va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Tiéu ban lwong thudng
a. Tiéu ban lwong thudng thyc hién chirc nang, nhiém vu nhu sau:

- D¢ xuat vé chinh sach thu lao ( lwong thudng va loi ich khac) déi véi thanh
vién HDQT, B may diéu hanh dé trinh HPQT hodc gop v ddi voi ban dé xuét vé
chinh sach luvong thuéng do HDQT dua ra soat xét sy phu hop véi ting thoi ky.

- Soan thao ban dé xuat vé dinh muc lwong thudng va loi ich khac dbi véi cac

thanh vién HDQT, B may diéu hanh, hodc gop y dbi vdi ndi dung ban dé xuét cua
HPQT. Ban d& xuat d6 s& kién nghi vé co cdu lwong thuéng va dinh muac lvong
thudng. Dua ra cac chi tiéu danh gia lién quan dén viéc thudng hoat dong cia Bo
may diéu hanh.

- Dinh ky mdi nam it nhat hai lan danh gia quy mé va co cdu luong thudng va
loi ich khac ctia timg thanh vién HPQT va B¢ may diéu hanh va dua ra khuyén
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nghi lién quan dén nhiing thay d6i can thiét dé trinh 1én PHDCDP trong ky dai hoi
tiép theo.

- Thyc thi nhitng nhiém vy khac dugc HPQT giao pho 1ién quan tdi chinh sach
lvong thudng cua Cong ty.

- P& xuat cac chuong trinh ¢b phiéu thuéng cho can bd, nhan vién di cé hodc
c6 kha nang go6p von 1on vao hoat dong cua Cong ty.

b. Chirc ning cu thé cua Tiéu ban Luong thudng c6 thé dugce diéu chinh va s&
dugc xac dinh trong quyét dinh thanh 1ap ciia HPQT tai timg thoi diém.

c. Cac thanh vién HPQT doc 1ap hodc khong diéu hanh s& dugc HPQT can
nhéc trong Tiéu ban lvong thudng.

d. Céac thanh vién trong Tiéu ban lwong thudng phai liém chinh va nim vimg
nhig nguyén tic co ban vé kinh té, tai chinh va Luét lao dong.

3. Tiéu ban Chinh sach phat trién
a. Tiéu ban Chinh sach phat trién sé& thuc hién cac chirc nang, nhiém vu sau:

- Xéc dinh céc chién lugc phat trién, muc tiéu va ké hoach, ciing nhu nhimg chi
tiéu thanh tich co ban cua Cong ty;

- Xac dinh cac vu tién hoat dong;

- Xay dung chinh sach phat trién cua Céong ty;

- Danh gia hiéu qua dai han cac hoat dong cua Céng ty;

b. Chirc nang cu thé cta Tiéu ban Chinh sach phat trién c6 thé duoc diéu chinh
va s& dugc xac dinh trong quyét dinh thanh 13p cia HDQT tai timg thoi diém.

c. Thanh vién ctia Tiéu ban nay phai c6 kinh nghiém trong cac linh vuc hoat
dong ctia Cong ty. HDQT s& can nhic lra chon cac thanh vién c6 ning luc gioi
trong céc linh vuc nghiép vu, c6 kién thirc tai chinh tham gia Tiéu ban nay.

4. Tiéu ban thi dua khen thudng — ky luat

a. Tiéu ban thi dua khen thudng — ky luat sé& thuc hién cac chirc nang, nhiém vu
sau:

- Lap ké hoach, chi dao té churc phat dong cac phong trao thi dua toan Cong ty,
xdy dung cac dién hinh tién tién, thuc hién cong tac thi dua- khen thuéng dot xuit
va dinh ky, hang nam theo quy dinh.
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- Pé xuét khen thudng cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban
Tong Giam doc, Nguoi quan ly, nguoi lao dong trong Céng ty c6 thanh tich trong
vi¢c quan tri, di€u hanh, lao dong san Xuat va céc nhiém vu khac dugce giao .

- Xay dung cac tiéu chuén cy thé vé hinh thic khen thuong, trinh tu, thu tuc
khen thudng ctia Cong ty tai timg thoi diém.

- Don doc, giam sat kiém tra noi quy ky luat lao dong d6i véi cac thanh vién
Héi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban Tong Giam ddc, Ngudi quan 1y Cong ty.
Xét dé nghi HPQT thi hanh ky luat d6i v6i cac thanh vién Hbi dong quan tri, Ban
kiém soat, Ban Tong Giam dbc, Nguoi quan ly Cong ty vi pham ky luat lao dong,
vi pham ndi quy, quy ché ctia Cong ty, vi pham Phap luat, quy dinh cua Diéu 18
Codng ty va cac quy dinh khac ¢ lién quan dén Cong ty, thi ty theo tinh chét, murc
dd va hau qua cua hanh vi vi pham sé bi xtr ly ky luat theo quy dinh cta Phap luat
va Cong ty.

- Dé nghi Hoi dong quan tri ky ludt d6i v6i céc chire danh do Hoi ddng quan tri
b6 nhiém. Pé nghi Tong Giam dbc dinh ky luat ddi véi cac chirc danh do Tdng
Giam ddc bo nhiém.

- Nguyén tic xir Iy vi pham ky luét, cac hinh thire x@r Iy vi pham ky luét, trinh
tur, thu tuc xtr ly vi pham ky luat s& duoc thuc hién theo quy ché khen thudng, ky
luat cia Cong ty tai tmg thoi diém.

b. Chirc nang, thanh phan cu thé cua Tiéu ban co thé dugc didu chinh va s&
duoc xac dinh trong quyét dinh thanh 1ap ctia HPQT tai timg thoi diém.

5. Thanh phan cua cac Tiéu ban

a. SO lugng thanh vién cia mdi Tiéu ban do HPQT quyét dinh va can nhic tai
timg thoi diém, nhung mdi Tiéu ban sé& c6 it nhit ba (03) thanh vién.

b. Cac thanh vién trong Tiéu ban khong nhat thiét phai 1a thanh vién HPQT.
Trong mdi Tiéu ban, s& cé it nhat mot thanh vién HPQT va c6 it nhdt mot thanh
vién dap umg day du cac diéu kién cua mét thanh vién HPQT khéng diéu hanh.
HDQT sé bd nhiém mdt thanh vién trong Tiéu ban lam Chu tich Tiéu ban. Céac bén
lién quan khac, nhat 1a cac can bo quan ly, nhitng ngudi khong phai 1a thanh vién
cua cac Tiéu ban truc thudc HDPQT, co thé duwoc moi du ban vé cac van dé cu thé
nao d6, nhung chi co tu cach quan sat va khong c6 quyén can thiép hodc quyét dinh
ddi véi cac van dé du ban.

6. Chu tich mot Tiéu ban
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a. Chu tich cua cac Tiéu ban nay duoc wu tién lra chon trong s6 nhimg thanh
vién HDQT khong diéu hanh. Chu tich cia mdt Tiéu ban phai bao cao 1én Chu tich
HDQT vé nhing cdng viéc cua Tiéu ban. Bén canh do, cac Chu tlch cta cac Tiéu
ban phai c6 mat tai cac ky PHDPCD dé tra 1oi nhitng cau héi cia cac cb dong.

b. Chu tich ctia mét Tiéu ban phai:

- Thong bao cho HPQT biét vé tit ca nhimg van dé quan trong lién quan dén
cong viéc ctia Tiéu ban, it nhat ba (03) thang mot lan.

- Nop cho HBQT tat ca nhitng dir liéu ma HPQT yéu cau, khong dugce cham
tré.

- Thuc hién nhiing bién phap quan 1y can thiét dé dam bao rang Tiéu ban hoan
thanh t6t nhiém vu ctia minh.

7. Tham quyén cia cé4c Tiéu ban triuc thuge HBQT

a. HDQT la mét tap thé trong d6 céc quyén va nghia vu cua cac thanh vién
dugc xac dinh rd rang theo quy dinh tai diéu 27 cta Diéu 16 Céng ty, cu thé la: Moi
thanh vién c6 quyen va nghia vu nhu nhau (trir Chu tich HDQT duoc quy dinh tai
Diéu 29 cua Didu 18 Cong ty); Moi thanh vién déu phai chiu trach nhiém chung;
Moi thanh vién phai cong hién véi tu cach 1a mot thé ché tuan theo céc thi tuc cu
thé lién quan dén viéc ra quyét dinh.

b. Trach nhiém cudi cung trong v1¢c ra quyét dinh thuoc vé tap thé HDQT Cac
Tiéu ban truc thudc c6 thé giai quyét va dua ra nhu'ng quyét dinh dé xuét lién quan
dén nhimg van d& di duoc HDbQT glao pho, véi didu kién quyet dinh dé xuat d6 chi
c6 hi¢u luc va gia tri thi hanh khi da s6 cac thanh vién cta Tiéu ban cé mit va biéu
quyét trong cudc hop ctia Tiéu ban dé cling dong thoi 1a thanh vién HDQT.

Diéu 11. Nguoi phu trach quan tri Cong ty

1. Héi dong quan trj phai bd nhiém it nhit mot (01) nguoi lam Nguoi phu trach
quan tri cong ty dé hd tro hoat dong quan tri cong ty duoc tién hanh mot cach co
hi¢u qua. Nhi¢m ky cua Nguoi phu trach quan tri cong ty do Hoi dong quan tri
quyét dinh, t6i da 1a nim (05) nam. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém
nhi¢m lam Thu ky céng ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh nghiép.

2. Ngudi phu trach quan trj cong ty phai dap tmg cac tiéu chuin sau:

a. C6 hiéu biét vé phép luat;
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b. Khong dugc ddng thdi lam viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc
hién kiém todn cac bao cdo tai chinh cia Cong ty;

c. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cia phép luat, Diéu 16 Cong ty va quyét
dinh cua Hoi dong quan tri.

3. Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phuy trach quan tri cong ty khi can
nhung khéng trai v6i cac quy dinh phép ludt hién hanh vé lao dong. Hoi ddng quan
tri c6 thé bo nhiém Tro ly Nguoi phu trach quan tri cong ty tuy timg thoi diém.

4. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi déng quan tri trong viéc td chirc hop Pai hoi déng cb dong theo
quy dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va cd déng;

b. Chuan bi cac cudc hop Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi déng cd
dong theo yéu cau ctia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;

c. Tu van vé thi tuc cia cac cudc hop;

d. Tham dy cac cudc hop;

e. Tu van thi tuc 14p cic nghi quyét ctia Hoi dong quan tri phu hop véi quy
dinh cua phap luat;

f. Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va
cac thong tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va Kiém soat vién;

g. Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cia
cong ty.

h. Bao mat thong tin theo céc quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty;

i. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1 cong ty.

5. Viéc b6 nhiém, bdi nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty
duoc thong bao cho nguoi duge bd nhiém, bi bai nhiém, dwgc mién nhiém béng
céch trao truc tiép quyét dinh cho ngudi d6 hodc giri thu bao dam dén dia chi cta
nguoi do da duoc dang ky vai Cong ty.

Viéc bd nhiém, bii nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty dugc
thong bao cho toan thé can by cong nhén vién ciia Cong ty theo hinh thie thich hop
do ngudi quyét dinh lya chon.

Viéc bd nhi¢m, bii nhiém hay mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Coéng ty
duoc cong bd thong tin theo phép luat vé chimg khoan va thi truong ching khoan.

Diéu 12. Ban Kiém soat
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Ban kiém soat 1 t6 chirc tryc thudc Pai hoi déng cd dong, do Pai hoi dong cb
dong bau ra dé thay mat Cé dong thuc hién kiém soat tinh hinh tai chinh, viéc quan
tri, diéu hanh moi hoat dong san xuét kinh doanh cua Céng ty. Ban kiém soat chiu
trach nhiém trudce phap luat va Dai hoi déng cb dong trong viéc thuc hién nhiém vu
duoc giao.

Ban kiém soat c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh
nghiép va cac quyén, nghia vu sau:

1. e xuat, kién nghi Dai hoi ddng cb dong phé duyét danh sach td chirc kidm
toan dugc chap thuan thuc hién kiém todn Bio céo tai chinh cua Céng ty; quyét
dinh to chirc kiém toan duoc chap thuan thuc hién klem tra hoat dong cia Cong ty,
bii mién kiém toan vién duoc chap thuan khi xét thy can thiét.

2. Chiu trach nhiém trudc ¢6 dong vé hoat dong giam sat ctia minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh cua Céng ty, viéc tudn thu phéap luat trong hoat
dong cua thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam ddc, ngudi quan ly khac.

4. Pam bao phdi hop hoat dong véi Héi dong quan tri, Téng giam d6c va cb
dong.

5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luét hodc vi pham Diéu 1¢ cong
ty cua thanh vién Hoi déng quan tri, Téng giam dbc va ngudi didu hanh khac cia
doanh nghiép, Ban kiém soat phai thong bao bang van ban cho Hbi dong quan tri
trong vong 48 gid, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham cham dit vi pham va c6 giai
pha p khac phuc hau qua.

6. Xy dung Quy ché hoat dong ciia Ban kiém so4t va trinh Pai hoi dong cb
dong thong qua.

7. Béo céo tai Dai hoi dong cb dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghj dinh sé

155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu ctia Luat Chimg khoan.

8. C6 quyén tiép can hd so, tai lidu cua Cong ty lwru giir tai tru s& chinh, chi
nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cua nguol quan ly va nhan
vién cia Cong ty trong gid lam viéc.

9. C6 quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoéi dong quan tri, Tong

giam doc va ngudi quan ly khac cung cap day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai
liéu vé cong tac quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty.
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10. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 16 Cong
ty.

Di¢u 13. Trinh tir va tha tuc dé cir, ng cir Kiém soat vién

1. Tiéu chuan Kiém soat vién:

a. Thanh phan Ban kiém soat: S6 luong Kidm soét vién Cong ty 1a ba (03)
ngudi. Nhiém ky cua Kiém soat vién 1a ndm (05) nam va c6 thé dugce bau lai tai
Dai hoi dong cb dong véi s6 nhiém ky khong han ché.

b. Tu cach Kiém soat vién:

Kiém soat vién phai dap tmg céc tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai
Dicu 169 Luat doanh nghiép, Dicu 1é céng ty va khong thudc cac tredong hop sau:

- Lam viéc trong bd phén ké toan, tai chinh cua cong ty;

- La thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh ctia céng ty trong ba (03) nam lién trude dé.

2. Ung cir, @& ctr Kiém soat vién:

a. Truong hop da xac dinh duge trude tmg vién, thong tin lién quan dén cac tng
vién Ban Kiém soat dwgc dura vao tai liéu hop Pai hoi dong cb dong va cong bd toi 2
thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong trén /v
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trang thong tin dién tir cia Cong ty de co dong co thé tim hi€u ve cac ing vién nay ;
trude khi bo phiéu. Ung vién Ban Kiém soat phai c6 cam két bang van ban vé tinh
trung thue, chinh xac va hop ly cia cac théng tin ca nhan dugc cong bd va phai
cam két thyc hién nhiém vu mét cach trung thyc neu dugc bau lam Kiém soat vién.
Théng tin lién quan dén tmg vién Ban Kiém soat dugc cong bé bao gdm céc ndi
dung t6i thiéu sau day:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh d6 hoc vin;

- Trinh d6 chuyén mon;

- Qua trinh cong tac;

- C4c cong ty ma mg vién dang nam giir cac chirc danh quan ly khac;

- B4o cdo danh gia vé dong gop clia tmg vién cho Céng ty, trong truong hop
mg vién d6 hién dang la Kiém soat vién ctia Cong ty;

- Céc loi ich ¢6 lién quan t6i Cong ty (néu co);

- Ho, tén ctia c6 dong hodc nhom cb dong dé cir (mg vién d6 (néu co);

- Cac thong tin khac (néu co).
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b. Coéng ty phai c6 trach nhiém cong bd théng tin vé& cac cong ty ma img ctr
vién dang nam gitr cac chitc danh quan 1y va cac lgi ich ¢ lién quan t&i Cong ty
ctia tmg ctr vién Ban kiém soat (néu co).

c. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém
soat thuc hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bd thong tin.

d. Cac cb dong c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét cua timg ngudi lai véi nhau
dé dé cir cac img vién Ban kiém soat. Cé déng hodc nhém cb dong nim gitr tir 10%
dén dudi 20% tong s6 cb phan co quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) tng vién,
tir 20% dén dudi 30% dugc dé cir toi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40%
duoc dé cir toi da ba (03) ing vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir téi da bén
(04) Umg vién; tir 50% dén dudi 60% duogce dé cir tdi da nam (05) tmg vién.

e. Trudong hop s6 lugng cac tng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va img ctr
van khong du s6 lwong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém cé thé dé cir thém
{mg ctr vién hodc t6 chirc dé cir theo co ché dugc cong ty quy dinh tai Quy ché noi
b6 vé quan tri céng ty. Co ché Ban kiém soat duong nhiém d& cir img vién Ban
kiem soat phai dugc cong bd 16 rang va phai dwoc Dai hoi ddng cd dong théng qua
trude khi tién hanh dé cir.

3. Cach thirc bau Kiém soét vién:

a. Viéc biéu quyét bau Kiém soat vién duoc thuc hién theo phuong thirc bau
dén phiéu, theo d6 mdi cb déng c6 tong s6 phiéu biéu quyét tuong ung véi téng sb
cd phan s& hitu nhan véi sb thanh vién duoc bau cia Ban klem soat va cb dong co
quyén don hét tong s6 phiéu bau cia minh cho mét hoic mét sb ung cir vién.

b. Sau khi dic ctr, cac Kiém soat vién bau mét (01) nguoi trong s6 ho lam
Trudng ban kiém soét theo nguyen tac da sb va thong bao truéc PHDCD. Trudng
ban kiém soat phai c6 bang tot nghlep dai hoc trd 1én thudc mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén
nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cia doanh nghiép.

c. Diéu kién trung cir: SO phleu biéu quyét hop 16 tuong tmg véi tir 51% tong
s6 ¢ phan c6 quyen biéu quyét c6 mat ta1 Dai hoi trd 1én va du'oc nhiéu phiéu hon
tinh theo thir tir s6 phiéu dat tir cao xudng thap dén tdi da sb nguoi trung cir theo
quy dinh.

Tru'orng hop dat dugc s6 phiéu bang nhau thi Chu toa dai hoi quyét dinh biéu
quyét lai d6i v6i riéng nhimg nguoi d6 hodc cé giai phap phu hop khac.
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d. Cong bd két qua kiém phiéu: Ban kiém phiéu lip Bién ban kiém phiéu.
Trudng ban kiem phiu doc Béo c4o két qua kiém phiéu trudc Dai hoi. Chu toa
tuyén bo nhitng mg cir vién tring cir vao vi tri Kiém soét vién.

Diéu 14. Mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

1. Kiém soat vién bj mién nhiém trong cac truong hop sau:

a. Khong con du tidu chuan va diéu kién lam Kiém soét vién theo quy dinh tai
Luat doanh nghiép;

b. C6 don tir chirc va dwoc chap thuén;

¢. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phép luat, Dicu 16 Cong ty.
2. Kiém soat vién bi bai nhiém trong cac trudng hop sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phin cong;

b. Khong thye hién quyén va nghia vu cia minh trong sau (06) thang lién tuc,
trir truong hop bat kha khang;

¢. Vi pham nghiém trong ho#c vi pham nhiéu 1in nghia vu cua Kiém soét vién
quy dinh cua Luat doanh nghiép va Diéu 18 cong ty;

d. Theo quyét dinh cua Pai hoi déng ) dong;
e. Cac trudng hop khac theo quy dinh cta phap luat, Piéu 16 Cong ty.
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Dieu 15. Tien lwong va quyen lgi khac cua Kiém soat vién

1. Kiém soét vién duoc tra tién luong hoic thu lao va duge hudng cac quyén loi
khac theo quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢ déng. Trudng Ban kiém soat dwoc hudng
lwong theo ngach bac va quy dinh lién quan vé tién lwong ctia Cong ty; cac kiém
soat vién khac duoc hudng thu lao. Tong tién lwong, thu lao, tién thudng va ngan
sach hoat dong hang nam cua Ban kiém soat do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh.

2. Kiém soat vién dugc thanh toan cac khoan chi phi an, ¢, di lai, chi phi su
dung dich vu tu van doc 1ap véi mirc hop ly va cac chi phi phat sinh mot cach hop
ly khi ho tham gia cac cudc hop cua Ban kiém soat hodc thuc thi cac hoat dong
khac ciia Ban kiém soat. Téng mirc tién lwong, thu lao va chi phi nay khong vuot
qué téng ngan sach hoat dong hang nam ctia Ban kiém soat di duoc Dai hoi dong
cb dong chép thudn, trir truong hop Pai hoi déng cb dong co quyét dinh khac.

3. Tién luong, thu lao va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat duge tinh vao chi
phi san xudt kinh doanh ctia Céng ty theo quy dinh cua phéap luit vé thué thu nhap
doanh nghiép, cac quy dinh khac c6 lién quan cua phap ludt va phai duoc 1ap thanh
muc riéng trong bao cao tai chinh hang nam cua Cong ty.

Trang 33




Diéu 16. Tong gidm déc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac

1. Chu tich HPQT s& khéong kiém chitc Tong Giam dbc didu hanh ctia Cong ty.

2. Tong giam ddc 1a ngudi dai dién theo phap luat ciia Céng ty, diéu hanh cong
viéc kinh doanh hang ngay cua Céng ty; chiu su giam sat cua H01 dong quan tri;
chiu trach nhiém truéc Hoi dong quan tri va trudc phap luat vé viéc thuc hién
quyén, nghia vu duorc giao. Tong giam déc diéu hanh khong dugc phép 1a nhimg
nguoi bi phap ludt cam giit chirc vu nay va déap tmg céc tiéu chuan quy dinh tai
khoan 5 Diéu 162 Luét doanh nghiép.

3. Tong giam ddc c6 céac quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh cac véan dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cta
Cong ty ma khéng thudc thAm quyén cua Hoi ddng quan tri;

b) T6 chirc thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

¢) T4 chirc thye hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau trr cia Cong ty;

d) Kién nghi phwong 4n co céu té chirc, quy ché quan ly néi bd clia Cong ty;

d) B6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém cac chirc danh quan ly trong Cong ty, trir
cac chuc danh thudc tham quyén cia Hoi ddng quan tri;

e) Quyét dinh tién luong va loi 1ch khac d6i véi ngu’m lao dong trong Cong ty,
ké ca ngudi quan 1y thudc thim quyén bd nhiém cia Téng giam ddc:

g) Tuyén dung lao dong;
h) Kién nghi phuwong an tra ¢ tirc hodc xir ly 16 trong kinh doanh;

1) Quyen va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luét, Diéu 1¢ cong ty va nghi
quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

3. Ngudi diéu hanh doanh nghiép khac (theo Diéu 1¢ Céng ty) phai dap ung
duorc cac tidu chuan cu thé cua vi tri bd nhiém, c6 nang luc thyc hién va sy man can

can thiét d& hoat dong va té chirc clia Cong ty dat duoc cac muc tiéu ké hoach dé
ra.

Diéu 17. Viéc b nhi¢m, bai nhiém va mién nhiém Tong giam déc va Nguoi
diéu hanh doanh nghiép khac

1. HPQT sé& bo nhiém mét thanh vién trong HDQT hoac mét nguoi khac lam
Tong Giam doc diéu hanh trong nhi¢ém ky 5 ndm va c6 thé dugc bd nhiém lai véi
s6 nhiém ky khéng han ché.

Trang 34



2. HPQT b nhiém thanh vién Ban Téng Giam déc , Ké toan truéng, Giam déc
Chi nhanh.

3. Tong Giam ddc diéu hanh bd nhiém céc chirc danh con lai.

4. Tong Gidm déc diéu hanh ky két Hop dong lao déng véi tit ca nguoi didu
hanh khac, nhan vién, cdng nhan.

5. Nguoi ¢6 tham quyén bd nhiém nguoi didu hanh cp nao thi ddng thoi co
tham quyén bai nhiém, mién nhiém ngudi didu hanh cip do.

Piéu 18. Cac trwong hgp mién nhiém, bai nhiém, diéu chuyén ngudi diéu
hanh doanh nghiép

1. Nguoi diéu hanh doanh nghiép (Téng giam dbc, thanh vién Ban TGD, Ké
toan truong, Giam doc Chi nhanh) s& bi mién nhiém hay bai nhiém trong cac
treong hgp sau:

a. Bi ludt phép cdm khong dugc dam nhiém vi tri quan ly, hay bi bénh réi loan
tdm than va Cong ty c6 nhimg bang chimg chuyén mén ching t6 nguoi d6 khong
con nang lyc hanh vi;

b. Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao lién tuc qua ba (03) thang; hoic da
xdy ra su c6 gdy thiét hai nghiém trong cho lgi ich va tai san cong ty trong pham vi
trach nhiém;

c. D4 giri don bang vin ban xin tir chire dén HPQT hay TGD;

d. Vi pham ky ludt lao dong & mirc cd thé ap dung hinh thirc sa thai.

e. Hét thoi han Hop dong lao dong ma Cong ty khong gia han hodc tai ky két.

2. HDQT c¢6 quyén bai nhiém TGP diéu hanh khi da s thanh vién HPQT biéu
quyét tan thanh (biéu quyét cia TGD diéu hanh khéng duoc tinh trong trudng hop
nay) va bd nhiém mot TGP diéu hanh méi thay thé.

Diéu 19. Théng bio bdé nhi¢m, bdi nhi¢m, mién nhi¢m hay diéu chuyén
Nguoi diéu hanh doanh nghiép

1. Viéc bd nhiém, bii nhiém, mién nhiém hay diéu chuyén Nguoi diéu hanh
doanh nghiép dugc thong bao cho ngudi duge bd nhiém, bi bdi nhiém, duge mién
nhiém hay diéu chuyén bang cach trao truc tiép quyét dinh cho ngudi d6 hodc g
thu bao dam dén dia chi clia nguoi d6 da duoc dang ky véi Cong ty.
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2. Viée bo nhiém, bai nhiém, midn nhiém hay diéu chuyén Ngudi didu hanh
doanh nghiép dugc thong bao cho toan thé can by cong nhan vién ctia Cong ty theo
hinh thtr thich hop do ngudi quyét dinh hra chon.

3. Viéc bd nhi¢m, bai nhiém hay mién nhiém Téng Giam déc duoc cong bd
thong tin theo phap luat veé chimg khoan va thj truong chimg khoén.

Diéu 20. Tién lwong v lgi ich khac ciia Téng giam dbc va Ngwdi didu hanh
doanh nghiép khac

1. Téng giam déc, Nguoi didu hanh doanh nghiép khac dugc tra luong va
thuéng. Tién luong va thudng cia Tong giam déc, Ngudi diéu hanh doanh nghiép
khac do Hoi dong quan tri quyét dinh.

2. Tien luong cta Tong gidm déc, Ngudi didu hanh khac dugce tinh vao chi phi
kinh doanh cua Céng ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhdp doanh
nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hrfmg nam cua Céng
ty va phai bdo cao Dai hoi dong cb dong tai cudc hop thuong nién.

Diéu 21. Thi tuc, trinh ty trigu tap, thong biao moi hop, ghi bién ban,
théng bao két qua hop giira HDQT, BKS va Ban TGD.

1. Chu tich HPQT hoic ngudi triéu tap phai guri thong bao moi hop va cac tai
ligu kém theo dén céc thanh vién BKS va Téng Giam dbc (TGD) nhur d6i véi thanh
vién HDQT. Thanh vién BKS, TGD khéng phai 1a thanh vién HDQT ¢6 quyén du
cac cude hop cia HPQT, c6 quyén thao ludn nhung khong dugc bidu quyét.

Truong BKS ctr thanh vién ctia Ban tham du cac cudc hop cua HDQT.

TGD c6 thé truc tiép hodc ctr thanh vién khac ctia Ban TGD tham du céc cudc
hop cia HPQT. Thanh vién BKS va thanh vién Ban TGP du hop ¢6 thé tham gia
thao luan, nhung khéng tham gia biéu quyét.

Chu tich HPQT sé& ¢6 vin ban théng bao két qua cudc hop nay cho Truéng
BKS hodac/ va TGD trong thoi gian 7 ngay sau khi hop.

2. Khi can thiét, Truong BKS c6 thé moi mét s6 thanh vién HDQT va thanh
vién Ban TGD tham gia cude hop cua BKS d thao luan vé nhitng van d lién quan.
Thu mai c6 day du noi dung can thiét, duoc chuyén dén nguoi duge moi it nhat 03
ngay trude cude hop. Trudng BKS s& ¢6 vin ban thong bao két qua cude hop cho
HDQT va TGD trong thei gian 7 ngay sau khi hop.
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3. Khi can thiét, TGP ¢6 thé moi mot sb thanh vién HPQT va Truong BKS
tham gia cac cugc hop cua Ban TGD. Thu mai c6 day du noi dung can thiét, duoc
chuyén dén ngucn dugc moi it nhat 03 ngay trudc cudc hop. TGD sé& cb van ban
thong bio két qua cudc hop cho Chu tich HDQT va Truéng BKS trong thdi gian 7
ngay sau khi hop.

Diéu 22. Théng bio nghi quyét ciia HDQT cho Ban TGD va BKS
Céc vin ban nghi quyét HDQT s& duoc chuyén dén Truéng BKS va TGD trong
thoi han 10 ngay sau khi hop.

Diéu 23. 23 Cac truong h0'p TGD va BKS dé nghi triéu tap hop HPQT va
nhirng vin dé cin xin y kién HPQT

1. Chu tich HDQT phai trigu tdp hop HPQT khi c¢6 mét trong cac truong hop
sau day:

-Co @é nghi cia BKS;
-Co de nghi cia TGP hoic it nhit nim ngudi quan ly khac;

2. bé nghi phai duoc lap thanh van ban, trong d6 néu ré muc dich, vin dé cin
thao luan va quyét dinh thudc thim quyén cua HDQT.

3. Chu tich phai tri¢u tap hop HPQT trong thdi han bay (07) ngay lam viéc, ké
tir ngady nhan dugc d& nghi quy dinh tai muc 2 diéu nay. Truong hop Chu thh
khong triéu tdp hop HPQT theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé
nhimg thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; ngudi dé nghi ¢ quyén thay thé HDQT
tri¢u tap hop HPQT.

Dleu 24. Bdo c4o ctiia Ban TGP véi HPQT vé viéc thue hién nhiém vy va
quyen han dwgc giao

1. TGD chiu trach nhiém bao céo béng van ban cho HDQT vé viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han duoc giao, theo dinh ky (quy, 6 thang, nam ) hodc khi cé
yéu cau.

2. Khi can thiét, HDQT c6 quyén (thong qua truyén dat cua TGD) yéu cau cac
thanh vién Ban TGD va Trudng, pho phong ban bao cao vé viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han duogc giao.

Piéu 25. Kiém diém viéc thure hién nghi quyét va cic vain dé ty quyeén khac
cia HDQT déi véi Ban TGD.

1. Theo dinh ky (quy, 6 thang, nim), TGP phai t6 chirc hop Ban TGP dé kiém
diém, danh gia viéc thyuc hién cac nghi quyét cia HDQT.
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2. Bién ban hop phai luu trir, lam co s& trich dan, dwa thong tin vao cac bao céo
cua ban TGD.

Diéu 26 Céc van dé Ban TGD phai bao cdo, cung cap thong tin va cach
thirc thong bao cho HPQT, BKS

1. Két qua thuc hién cac nghi quyét cia HDQT va DPHPCD, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dau tu ciia Cong ty, ké hoach kinh doanh hang nim da duoc
HDQT va DPHDCD thong qua;

2. B4o c4o hoat dong diéu hanh Cong ty, trong d6 c6 cung cap chi tiét tinh hinh
td chirc va hoat dong ciia Cong ty.

3. Vao ngay 30 thang 11 hang nam, TGP phai trinh HDQT phé chuan ké hoach
kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh ké tiép.

4. Pé xuat nhirng bién phap ning cao hoat dong va quan ly cua Cong ty;

5. Kién nghi s6 luwong Ngudi didu hanh doanh nghiép ma cong ty can tuyén
dung @& HPQT bd nhiém hodc mién nhiém theo quy ché ndi bg, va kién nghi dé
HDQT quyét dinh chinh sach d6i v&i Nguoi diéu hanh khéc;

6. Tham khao y kién cuia HPQT dé quyét dinh s6 luong nguoi lao dong, chinh
sach va cac diéu khoan khac lién quan dén hop dong lao dong ctia ho;

7. Chuén bi va dé trinh dé HDQT thong qua cac ban dy toan dai han, hang nam
va hang quy ( bao gdm ca ban can ddi ké toan, bao cao hoat dong san xuat kinh
doanh va bao céo lru chuyén tién té) phuc vu hoat dong quan ly cua Cong ty theo
ké hoach kinh doanh.

8. Tat ca thong tin, bao cao déu dugc thuc hién bang van ban chuyén dén Chu
tich HPQT va Truong BKS.

Diéu 27. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat giira cac thanh
vien HPQT, cac Kiém soat vién va cac thanh vién Ban TGD
1. Céc thanh vién HPQT, BKS, Ban TGD sé& thudng xuyén trao doi trong cong
viéc va cung cap thong tin qua lai theo tinh than hop tac, hd trg, tao thuan loi cho
nhau lam viéc theo diing Diéu 18, quy ché lam viéc va ké hoach hanh dong chung.
‘ 2. Cac thanh vién HDQT, BKS, Ban TGD s& khong can thiép vao cong viéc
diéu hanh theo hé thong chirc ning nhiém vu khac nhau ctia méi td chirc.
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3. Trudng hop cép bach, céc thanh vién HDQT, BKS, Ban TGP c6 thé théng
tin ngay (bang gip g&, dién thoai, email) cho Chi tich HPQT hay Trudng BKS
hay TGP hay ca ba ngudi dé dwoc giai quyét hidu qua.

Piéu 28. Panh gii hoat djng d6i véi thanh vien HPQT, Kiém soat vién,
can bg quan ly

1. Hang ndm, cén cir vao chirc niing, nhiém vu dwgce phan céng, HDQT td chirc
dénh gia mirc d6 hoan thanh nhi€ém vu phén cOng cua timg thanh vién HPQT va
Tbng Giam ddc.

2. Téng Giam déc chii tri céng tic dénh gi4 c4n bd quan Iy tir Phé Tdng Gidm
ddc, Ké toén trudng, Trudng/Phé phong, ban, Gidm d8c/Phé Giam dbc, Chi huy
trudng, doi trwdng cac don vi truc thude trong cong ty trén co s& cin ¢t vao quy
ché hoat déng ciia cdng ty va két qua hoat ddng hing nim cla tirng b phén cua
toan cong ty dé phan loai danh gid mirc 6 hoan thanh nhiém vu.

3. Hang nam, Trudng BKS danh gia két qua hoat dong cia cac Kiém soét vién
va BKS trén co s& mirc d0 hoan thanh nhiém vu cia mdi Kiém sodt vién theo quy
dinh tai quy ché BKS va cac quy dinh khéc ctia Cong ty

Pidu 29. Khen thwéng

1. Hing nim, cin cir vao Nghi quyét PHPCD quyét dinh muc khen thudng d6i
v&i HPQT, BKS va B6 méy diéu hanh, HDQT quyét dinh ty 18 phan phdi gifra
HDQT, BKS va B may diéu hanh.

2. Ché d6 khen thudng

- Béng tién.

- Bing ¢ phiéu theo chuong trinh lya chon cho can bd cdéng nhén vién (néu
co). :

3. Ngudn kinh phi khen thwéng duge trich tir qu§ thi dua khen thudng, quy :'
thuong cua cb dong khi dat va vuot ké hoach lgi nhuén. quy thudng cua can bd
quan ly Cong ty

4. Mirc khen thwdéng: Cén ¢t vao tinh hinh thyc t€ cia ting nim dé xdy dyng
mitc khen thudng cu thé.

Pidu 30. Xi¥ 1y vi pham va k¥ luit

1. Hang ném, cin cir vao ké qua dénh gia hoat d6ng san xudt kinh doanh dé xéac
dinh mic d§ ky luat hinh thirc ky luét theo quy dinh ctia phéap luat va cua cong ty.
Thanh vién HDQT, Kiém soét vién, Téng Giam dbc va can bd quéan 1y khong hoan
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thanh nhiém vy ctia minh véi su cin trong, man can va nang lyc chuyén mén sé&
phai chju trach nhiém vé nhitng thiét hai do minh gay ra.

. 2. Thanh vién HPQT, Kiém soét vién, Tong Gidm déc va cén bo quan Iy khi
thyc hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat va quy dinh cia
cdng ty thi tuy theo mitc d6 vi pham ma bj xir ly ky ludt, xir phat hanh chinh, hoic
truy ctru trach nhi¢m hinh sy theo quy dinh cta phap luat. Trudng hop gy thiét hai
dén loi ich cta Céng ty, cb dong hoic ngudi khéc thi bdi thudng theo quy dinh cua
phap luit.

Diéu 31. T4 chirc thye hign

1. Ban Quy ché nay bao gom 31 didu dugc Pai hoi ddng cb déng Cong ty cd
phan Lilama 10 nhét tri théng qua ngay 24 théng 04 nim 2021 tai tru s& Cong ty cb
phan Lilama 10 va cing chép thuan hiéu hrc toan vin ciia Quy ché nay.

2. Quy ché nay la duy nhit va chinh thitc caa Céng ty. Quy ché nay cb hidu luc
thi hanh ke tir ngay ky 24/4/2021 va thay thé cho quy ché quén tri ndi bd ban hanh
ngay 21/4/2018.

3. Nhitng van d& khac khéng duoc néu ra trong Quy ché nay s& duge diéu chinh
theo Diéu 18 t4 chirc va hoat dong ciia Céng ty C6 phan Lilama 10 va cac quy dinh
khac cua phap luat.

4. Céc ban sao hodc trich Iyc Quy ché nay c6 gia tri khi c6 chit ky cua Chu tich
H6i dong quan trj hodc téi thidu mot phdn hai (1/2) tong sb thanh vién Hoi ddng
quan tri.

/ cONG TY
CO PHAN
LILAMA 108
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